
       

 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว 
เร่ือง    คู่มืองานบริการส าหรับประชาชน 

---------------------------------------------------------   
                  

  ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.  
๒๕๕๘  ก าหนดให้การกระท าที่ต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนซึ่งก าหนด
ขั้นตอน  หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข  (ถ้ามี)  และระยะเวลาในการพิจารณา  พร้อมทั้งเอกสารประกอบการ
พิจารณาที่ประชาชนผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมค าขอ  ทั้งนี้เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
 

  องค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว  อ าเภอท่าศาลา  จังหวัดนครศรีธรรมราช  อาศัยอ านาจ
ตามความในมาตรา  ๗  แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  
พ.ศ.  ๒๕๕๘  จึงได้จัดท าคู่มืองานบริการส าหรับประชาชน  ดังนี้   
  ๑.  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

  ๒  .การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
  ๓.  การแจ้งขุดดิน 
  ๔.  การแจ้งถมดิน 
  ๕.  การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  ตามมาตรา  ๒๑ 
  ๖.  การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
  ๗.  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  ตามมาตรา  ๒๑ 
  ๘.  การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร  ตามมาตรา  ๓๓ 

  ๙  .การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพ่ือการอื่น
ตามมาตรา ๓๔ 
  ๑๐. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ 
  ๑๑. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
  ๑๒. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
  ๑๓. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา ๓๒ 
  ๑๔. การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
  ๑๕. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
  ๑๖. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
  ๑๗. การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
  ๑๘. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอ
จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
 



- ๒ – 
 
 

  ๑๙. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
  ๒๐. การรับช าระภาษีป้าย 
  ๒๑. การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

 

  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 
 

      ประกาศ  ณ  วันที่         เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๕๘ 
  

             (ลงชื่อ) 

 
 

                                              (นายวิโรจน์    พิมเสน)                                     
                                              นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 


